
農林水産省 電子入札システム 

 

 

簡易マニュアル 
 

－受注者編－ 

 

 

 

 

 

 

 

 
２年 ３月 １日作成 

 

令和 6年 3月 29日

農林水産省の電子入札システムの使い方を簡易にまと
めた受注者用のマニュアルです。 



第 1 章 構成 

1. 簡易マニュアルの構成 

1 
 

目次 

第 1章 構成 ............................................................................................................ 6 

1. 簡易マニュアルの構成 .................................................................................. 7 

1.1. 電子入札システムの作業の流れ ....................................................................... 7 

第 2章 使い方 ......................................................................................................... 8 

1. システムの起動 ............................................................................................ 9 

1.1. 電子入札システムの起動 ................................................................................. 9 

1.1.1. 電子入札センターのホームページを表示...................................................................... 9 

1.1.2. ICカードの認証 ........................................................................................................ 10 

2. シナリオ１（地方農政局・通常落札） ............................................................. 14 

2.1. フロー ........................................................................................................... 14 

2.2. 文書のダウンロード ........................................................................................ 15 

2.2.1. 文書のダウンロードとは .............................................................................................. 15 

2.2.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 15 

2.3. 競争参加資格確認申請書の提出 ................................................................... 17 

2.3.1. 競争参加資格確認申請書の提出とは ......................................................................... 17 

2.3.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 18 

2.4. 競争参加資格確認申請書受付票の表示 ........................................................ 22 

2.4.1. 競争参加資格確認申請書受付票の表示とは .............................................................. 22 

2.4.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 22 

2.5. 競争参加資格確認通知書の表示 ................................................................... 23 

2.5.1. 競争参加資格確認通知書の表示とは ......................................................................... 23 

2.5.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 24 

2.6. 内訳書雛形ファイルのダウンロード ................................................................. 25 

2.6.1. 内訳書雛形ファイルのダウンロードとは ....................................................................... 25 

2.6.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 25 

2.7. 入札書の提出 ............................................................................................... 27 

2.7.1. 入札書の提出とは ...................................................................................................... 27 

2.7.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 28 



第 1 章 構成 

1. 簡易マニュアルの構成 

2 
 

2.8. 入札書受付票の表示 ..................................................................................... 32 

2.8.1. 入札書受付票の表示とは ........................................................................................... 32 

2.8.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 33 

2.9. 入札締切通知書の表示 ................................................................................. 34 

2.9.1. 入札締切通知書の表示とは ....................................................................................... 34 

2.9.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 34 

2.10. 落札者決定通知書の表示 .......................................................................... 35 

2.10.1. 落札者決定通知書の表示とは ................................................................................ 35 

2.10.2. 実際の操作 ............................................................................................................ 36 

3. シナリオ２（地方農政局以外・通常落札） ...................................................... 38 

3.1. フロー ........................................................................................................... 38 

3.2. 文書のダウンロード ........................................................................................ 39 

3.2.1. 文書のダウンロードとは .............................................................................................. 39 

3.2.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 39 

3.3. 競争参加資格確認申請書の提出 ................................................................... 41 

3.3.1. 競争参加資格確認申請書の提出とは ......................................................................... 41 

3.3.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 42 

3.4. 競争参加資格確認申請書受付票の表示 ........................................................ 46 

3.4.1. 競争参加資格確認申請書受付票の表示とは .............................................................. 46 

3.4.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 46 

3.5. 競争参加資格確認通知書の表示 ................................................................... 47 

3.5.1. 競争参加資格確認通知書の表示とは ......................................................................... 47 

3.5.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 48 

3.6. 入札書の提出 ............................................................................................... 49 

3.6.1. 入札書の提出とは ...................................................................................................... 49 

3.6.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 49 

3.7. 入札書受付票の表示 ..................................................................................... 53 

3.7.1. 入札書受付票の表示とは ........................................................................................... 53 

3.7.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 54 

3.8. 入札締切通知書の表示 ................................................................................. 55 

3.8.1. 入札締切通知書の表示とは ....................................................................................... 55 



第 1 章 構成 

1. 簡易マニュアルの構成 

3 
 

3.8.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 55 

3.9. 落札者決定通知書の表示 ............................................................................. 56 

3.9.1. 落札者決定通知書の表示とは .................................................................................... 56 

3.9.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 57 

4. シナリオ３（地方農政局・通常落札） ............................................................. 59 

4.1. フロー ........................................................................................................... 59 

4.2. 文書のダウンロード ........................................................................................ 60 

4.2.1. 文書のダウンロードとは .............................................................................................. 60 

4.2.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 61 

4.3. 参加表明書の提出 ........................................................................................ 63 

4.3.1. 参加表明書の提出とは ............................................................................................... 63 

4.3.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 64 

4.4. 参加表明書受付票の表示 ............................................................................. 68 

4.4.1. 参加表明書受付票の表示とは .................................................................................... 68 

4.4.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 68 

4.5. 指名／非指名通知書の表示 .......................................................................... 69 

4.5.1. 指名／非指名通知書の表示とは ................................................................................ 69 

4.5.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 70 

4.6. 技術提案書の提出 ........................................................................................ 71 

4.6.1. 技術提案書の提出とは ............................................................................................... 71 

4.6.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 71 

4.7. 技術提案書受付票の表示 ............................................................................. 74 

4.7.1. 技術提案書受付票の表示とは .................................................................................... 74 

4.7.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 75 

4.8. 入札書の提出 ............................................................................................... 76 

4.8.1. 入札書の提出とは ...................................................................................................... 76 

4.8.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 76 

4.9. 入札書受付票の表示 ..................................................................................... 79 

4.9.1. 入札書受付票の表示とは ........................................................................................... 79 

4.9.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 80 



第 1 章 構成 

1. 簡易マニュアルの構成 

4 
 

4.10. 入札締切通知書の表示 .............................................................................. 81 

4.10.1. 入札締切通知書の表示とは .................................................................................... 81 

4.10.2. 実際の操作 ............................................................................................................ 81 

4.11. 落札者決定通知書の表示 .......................................................................... 82 

4.11.1. 落札者決定通知書の表示とは ................................................................................ 82 

4.11.2. 実際の操作 ............................................................................................................ 83 

5. シナリオ４（地方農政局以外・通常落札） ...................................................... 85 

5.1. フロー ........................................................................................................... 85 

5.2. 文書のダウンロード ........................................................................................ 86 

5.2.1. 文書のダウンロードとは .............................................................................................. 86 

5.2.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 87 

5.3. 参加表明書の提出 ........................................................................................ 89 

5.3.1. 参加表明書の提出とは ............................................................................................... 89 

5.3.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 90 

5.4. 参加表明書受付票の表示 ............................................................................. 94 

5.4.1. 参加表明書受付票の表示とは .................................................................................... 94 

5.4.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 94 

5.5. 指名／非指名通知書の表示 .......................................................................... 95 

5.5.1. 指名／非指名通知書の表示とは ................................................................................ 95 

5.5.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 96 

5.6. 技術提案書の提出 ........................................................................................ 97 

5.6.1. 技術提案書の提出とは ............................................................................................... 97 

5.6.2. 実際の操作 ................................................................................................................ 97 

5.7. 技術提案書受付票の表示 ........................................................................... 100 

5.7.1. 技術提案書受付票の表示とは .................................................................................. 100 

5.7.2. 実際の操作 .............................................................................................................. 101 

5.8. 入札書の提出 ............................................................................................. 102 

5.8.1. 入札書の提出とは .................................................................................................... 102 

5.8.2. 実際の操作 .............................................................................................................. 102 

5.9. 入札書受付票の表示 ................................................................................... 105 

5.9.1. 入札書受付票の表示とは ......................................................................................... 105 



第 1 章 構成 

1. 簡易マニュアルの構成 

5 
 

5.9.2. 実際の操作 .............................................................................................................. 106 

5.10. 入札締切通知書の表示 ............................................................................ 107 

5.10.1. 入札締切通知書の表示とは .................................................................................. 107 

5.10.2. 実際の操作 .......................................................................................................... 108 

5.11. 落札者決定通知書の表示 ........................................................................ 109 

5.11.1. 落札者決定通知書の表示とは .............................................................................. 109 

5.11.2. 実際の操作 .......................................................................................................... 110 

6. シナリオ５（地方農政局・再入札） ............................................................... 112 

6.1. フロー ......................................................................................................... 112 

6.2. 再入札通知書の表示 ................................................................................... 113 

6.2.1. 再入札通知書の表示とは ......................................................................................... 113 

6.2.2. 実際の操作 .............................................................................................................. 114 

6.3. 再入札書の提出 .......................................................................................... 115 

6.3.1. 再入札書の提出とは ................................................................................................ 115 

6.3.2. 実際の操作 .............................................................................................................. 116 

6.4. 入札書受付票の表示 ................................................................................... 118 

6.4.1. 入札書受付票の表示とは ......................................................................................... 118 

6.4.2. 実際の操作 .............................................................................................................. 119 

6.5. 入札締切通知書の表示 ............................................................................... 120 

6.5.1. 入札締切通知書の表示とは ..................................................................................... 120 

6.5.2. 実際の操作 .............................................................................................................. 121 

6.6. 落札者決定通知書の表示 ........................................................................... 122 

6.6.1. 落札者決定通知書の表示とは .................................................................................. 122 

6.6.2. 実際の操作 .............................................................................................................. 123 

7. システムの終了 ........................................................................................ 125 

7.1. 電子入札システムの終了 ............................................................................. 125 

8. 問い合わせに関して ................................................................................. 127 

 



第 1 章 構成 

1. 簡易マニュアルの構成 

6 
 

第1章 構成 

 

本章では、本マニュアルの構成を説明します。 
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1. 簡易マニュアルの構成 
本マニュアルは、電子入札システムの作業の流れに沿った構成となっています。 

1.1. 電子入札システムの作業の流れ 
本マニュアルでは、以下の流れで電子入札システムの作業について説明します。 

 

説明フロー 

電子入札システムの起動 

 「第 2章 1.1.電子入札システムの起動」（P.9） 

作業 

 

一般競争入札方式 

（地方農政局・総合評価・除算方式（施工体制確認型）） 

 「第 2章 2.シナリオ１（地方農政局・通常落札）」（P.14） 

一般競争入札方式 

（地方農政局以外・総合評価・除算方式） 

 「第 2章 3.シナリオ２（地方農政局以外・通常落札）」（P.35） 

簡易公募型競争入札方式 

（地方農政局・総合評価・加算方式） 

 「第 2章 4.シナリオ３（地方農政局・通常落札）」（P.59） 

簡易公募型競争入札方式 

（地方農政局以外・総合評価・加算方式） 

 「第 2章 5.シナリオ４（地方農政局以外・通常落札）」（P.85） 

一般競争入札方式 再入札以降の操作 

（地方農政局・総合評価・除算方式（施工体制確認型）） 

 「第 2章 6.シナリオ５（地方農政局・再入札）」（P.112） 

 

電子入札システムの終了 

 「第 2章 7.1.電子入札システムの終了」（P.125） 
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第2章 使い方 

 

本章では、電子入札システムの実際の使い方を説明します。 
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1. システムの起動 

1.1. 電子入札システムの起動 

1.1.1. 電子入札センターのホームページを表示 

電子入札システムを使用するには、電子入札センターのホームページをブラウザで表示しま

す。 

操作手順 

1. スタートをクリックします 

 

2. インターネットをクリックします 

 

ホームページが表示されます（どのホームページかは各パソコンの設定によります）。 
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3. アドレスに「https://www.maff-ebic.go.jp/menu.html」と入力します 

 

4. 入力して Enter キーを押します 

 

電子入札センターのホームページが表示されます 

1.1.2. IC カードの認証 

ICカードを認証することにより、電子入札システムが使用できるようになります。 

操作手順 

1. 「電子入札システム(新方式)」をクリックします 

 

「調達機関・工事、業務／物品、役務」選択画面（受注者用）画面が表示されます。 
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2. 調達機関を選択し、「◎工事、業務」をクリックします 

 

「利用者登録／電子入札」選択画面（受注者用）画面が表示されます。 

3. 「電子入札システム」をクリックします 

 

受注者クライアント画面が表示されます。 
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4. 「電子入札システム」をクリックします 

 

PIN番号入力ダイアログ画面が表示されます。 

 

5. IC カードをカードリーダーに差し込み、PIN 番号を入力後「OK」をクリ

ックします 

 

有資格者情報と利用者登録情報画面が表示されます。 
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6. 「調達案件検索」をクリックします 

 

調達案件検索画面が表示されます。 
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2. シナリオ１（地方農政局・通常落札） 
案件情報 内容 

入札方式 一般競争入札方式 

落札方式 総合評価 

評価値の算出方式 除算方式（施工体制確認型） 

2.1. フロー 
 

発注者 受注者 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

案件の登録 

「2.2.文書のダウンロード」 

（P.15） 

文書のダウンロード 

競争参加資格確認申請書の提出 

競争参加資格確認申請受付票の受理 競争参加資格確認申請書受付票の発行 

内訳書のダウンロード 

競争参加資格確認通知書の受理 競争参加資格確認通知書の発行 

入札書の提出 

入札書受付票の受理 

入札締切通知書の受理 

入札書受付票の発行 

入札締切通知書の発行 

「2.3.競争参加資格確認申

請書の提出」（P.17） 

「2.4.競争参加資格確認申

請書受付票の表示」（P.22） 

「2.5.競争参加資格確認通

知書の表示」（P.23） 

「2.6.内訳書雛形ファイル

のダウンロード」（P.25） 

「2.7.入札書の提出」（P.27） 

「2.8.入札書受付票の表示」 

（P.32） 

「2.9.入札締切通知書の表

示」（P.34） 
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発注者 受注者 

 

 

 

 

 

 

2.2. 文書のダウンロード 

2.2.1. 文書のダウンロードとは 

公告された調達案件の入札説明書・図面等のファイルを、電子入札システムからダウンロー

ドすることです。 

2.2.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 条件を選択し、「調達案件一覧」をクリックします 

 

調達案件一覧画面が表示されます。 

開札執行 

落札者決定通知書の発行 落札者決定通知書の受理 

「2.10.落札者決定通知書の

表示」（P.35） 
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2. 「掲載文書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

ダウンロード文書一覧表示画面が表示されます。 

3. 「ファイル名称」欄のリンクをクリックします 

 

「ファイルのダウンロード」ダイアログが表示されます。 

4. 「保存」をクリックします 

 

「名前をつけて保存」ダイアログが表示されます。 
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5. 「保存」をクリックします 

 

入札説明書等のファイルが保存されます。 

6. 「閉じる」をクリックします 

 

ダウンロード文書一覧表示画面が閉じます。 

 

2.3. 競争参加資格確認申請書の提出 

2.3.1. 競争参加資格確認申請書の提出とは 

公告された一般競争入札方式の調達案件に参加するため、競争参加資格確認申請書を作

成・提出することです。競争参加資格確認申請書の提出の際は同時に、添付資料のファイ

ルを送信します。 
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2.3.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します 

2. 「競争参加資格確認申請／参加表明書／技術資料」欄の「提出」欄にあ

る「提出」をクリックします。 

 

競争参加資格確認申請書作成画面が表示されます。 
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3. 「参照」をクリックします 

 

「ファイルの選択」ダイアログが表示されます。 

4. ファイルの場所、ファイル名を指定し、「開く」をクリックします 

 

「ファイルの選択」ダイアログを閉じます。 
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5. 「提出内容確認」をクリックします 

 

競争参加資格確認申請書提出画面が表示されます。 
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6. 「提出」をクリックします 

 

競争参加資格確認申請書受信確認通知画面が表示されます。 

7. 競争参加資格確認申請書の提出が完了したことを確認します 

 

注意 競争参加資格確認申請書受信確認通知の印刷 

競争参加資格確認申請書受信確認通知は、ここでしか表示されません。必ず「印刷」ボタンに

より印刷を行います。 

「調達案件一覧」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移します メモ 
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2.4. 競争参加資格確認申請書受付票の表示 

2.4.1. 競争参加資格確認申請書受付票の表示とは 

発注者が発行した競争参加資格確認申請書受付票を表示することです。 

2.4.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します 

2. 「競争参加資格確認申請／参加表明書／技術資料」－「受付票」欄の

「表示」をクリックします 

 

競争参加資格確認申請書受付票画面が表示されます。 
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3. 競争参加資格確認申請書受付票が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移します 

2.5. 競争参加資格確認通知書の表示 

2.5.1. 競争参加資格確認通知書の表示とは 

発注者が発行した競争参加資格確認通知書を表示することです。 

メモ 
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2.5.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します 

2. 「競争参加資格確認申請／参加表明書／技術資料」－「通知書」欄の

「表示」をクリックします 

 

競争参加資格確認通知書画面が表示されます。 

3. 競争参加資格確認通知書が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移します メモ 
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2.6. 内訳書雛形ファイルのダウンロード 

2.6.1. 内訳書雛形ファイルのダウンロードとは 

調達案件ごとに発注者が用意する内訳書雛形ファイルをダウンロードすることです。 

2.6.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します 

2. 「内訳書フォーマット」欄の「ダウンロード」をクリックします 

 

内訳書ダウンロード画面が表示されます。 
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3. 「ダウンロード」をクリックします 

 

「ファイルのダウンロード」ダイアログが表示されます。 

4. 「保存」をクリックします 

 

「名前をつけて保存」ダイアログが表示されます。 

5. 「保存」をクリックします 

 

内訳書雛形ファイルが保存されます。 
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6. ダイアログの「閉じる」をクリックし、内訳書雛形ファイルのダウンロ

ードが完了したことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移します 

2.7. 入札書の提出 

2.7.1. 入札書の提出とは 

入札書を作成・提出することです。入札書提出の際は同時に、内訳書等の添付ファイルを

送信します。 

 

メモ 
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2.7.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 条件を選択し、「入札状況一覧」をクリックします 

 

入札状況一覧画面が表示されます。 

2. 「入札／再入札／見積」欄の「入札書提出」をクリックします 

 

入札書作成画面が表示されます。 
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3. 「入札金額」欄に金額を入力し、「参照」をクリックします 

 

「ファイルの選択」ダイアログが表示されます。 

4. ファイルの場所、ファイル名を指定し、「開く」をクリックします 

 

「ファイルの選択」ダイアログを閉じます。 



第 2 章 使い方 

2. シナリオ１（地方農政局・通常落札） 

30 
 

5. 「提出内容確認」をクリックします 

 

入札書確認画面が表示されます。 
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6. 内容を確認し、「入札書提出」をクリックします 

 

確認メッセージが表示されます。 

注意 入札書の印刷 

入札書は、ここでしか表示されません。必ず「印刷」ボタンにより印刷を行います。 

7. 「OK」をクリックします 

 

入札書受信確認通知画面が表示されます。 
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8. 入札書の提出が完了したことを確認します 

 

注意 入札書受信確認通知の印刷 

入札書受信確認通知は、ここでしか表示されません。必ず「印刷」ボタンにより印刷を行います。 

「入札状況一覧」をクリックすると、入札状況一覧画面に遷移します 

2.8. 入札書受付票の表示 

2.8.1. 入札書受付票の表示とは 

発行された入札書受付票を表示することです。 

メモ 



第 2 章 使い方 

2. シナリオ１（地方農政局・通常落札） 

33 
 

2.8.2. 実際の操作 

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します 

2. 「受付票／通知書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

入札状況通知書一覧画面が表示されます。 

3. 「入札書受付票」欄の「表示」をクリックします 

 

入札書受付票画面が表示されます。 
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4. 入札書受付票が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、入札状況通知書一覧画面に遷移します 

2.9. 入札締切通知書の表示 

2.9.1. 入札締切通知書の表示とは 

発注者が発行した入札締切通知書を表示することです。 

2.9.2. 実際の操作 

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します 

2. 「受付票／通知書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

入札状況通知書一覧画面が表示されます。 

メモ 
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3. 「入札締切通知書」欄の「表示」をクリックします 

 

入札締切通知書画面が表示されます。 

4. 入札締切通知書が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、入札状況通知書一覧画面に遷移します 

2.10. 落札者決定通知書の表示 

2.10.1. 落札者決定通知書の表示とは 

発注者が発行した落札者決定通知書を表示することです。 

メモ 
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2.10.2. 実際の操作 

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します 

2. 「受付票／通知書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

入札状況通知書一覧画面が表示されます。 

3. 「落札者決定通知書」欄の「表示」をクリックします 

 

落札者決定通知書画面が表示されます。 
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4. 落札者決定通知書が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、入札状況通知書一覧画面に遷移します メモ 
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3. シナリオ２（地方農政局以外・通常落

札） 
案件情報 内容 

入札方式 一般競争入札方式 

落札方式 総合評価 

評価値の算出方式 除算方式 

3.1. フロー 
 

発注者 受注者 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

案件の登録 

「3.2.文書のダウンロード」

（P.39） 

文書のダウンロード 

競争参加資格確認申請書の提出 

競争参加資格確認申請受付票の受理 競争参加資格確認申請書受付票の発行 

競争参加資格確認通知書の受理 競争参加資格確認通知書の発行 

入札書の提出 

入札書受付票の受理 

入札締切通知書の受理 

入札書受付票の発行 

入札締切通知書の発行 

内訳書のダウンロード 

開札執行 

落札者決定通知書の発行 落札者決定通知書の受理 

「3.3.競争参加資格確認申

請書の提出」（P.41） 

「3.4.競争参加資格確認申

請書受付票の表示」（P.46） 

「3.6.入札書の提出」（P.49） 

「3.7.入札書受付票の表示」

（P.53） 

「3.8.入札締切通知書の表

示」（P.55） 

「3.5.競争参加資格確認通

知書の表示」（P.47） 

「3.9.落札者決定通知書の

表示」（P.56） 
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3.2. 文書のダウンロード 

3.2.1. 文書のダウンロードとは 

公告された調達案件の入札説明書・図面等のファイルを、電子入札システムからダウンロー

ドすることです。 

3.2.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 条件を選択し、「調達案件一覧」をクリックします 

 

調達案件一覧画面が表示されます。 
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2. 「掲載文書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

ダウンロード文書一覧表示画面が表示されます。 

3. 「ファイル名称」欄のリンクをクリックします 

 

「ファイルのダウンロード」ダイアログが表示されます。 

4. 「保存」をクリックします 

 

「名前をつけて保存」ダイアログが表示されます。 



第 2 章 使い方 

3. シナリオ２（地方農政局以外・通常落札） 

41 
 

5. 「保存」をクリックします 

 

入札説明書等のファイルが保存されます。 

6. 「閉じる」をクリックします 

 

ダウンロード文書一覧表示画面が閉じます。 

3.3. 競争参加資格確認申請書の提出 

3.3.1. 競争参加資格確認申請書の提出とは 

公告された一般競争入札方式の調達案件に参加するため、競争参加資格確認申請書を作

成・提出することです。競争参加資格確認申請書の提出の際は同時に、添付資料のファイ

ルを送信します。 
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3.3.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します 

2. 「競争参加資格確認申請／参加表明書／技術資料」欄の「提出」欄にあ

る「提出」をクリックします 

 

競争参加資格確認申請書作成画面が表示されます。 
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3. 「参照」をクリックします 

 

「ファイルの選択」ダイアログが表示されます。 

4. ファイルの場所、ファイル名を指定し、「開く」をクリックします 

 

「ファイルの選択」ダイアログを閉じます。 
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5. 「提出内容確認」をクリックします 

 

競争参加資格確認申請書提出画面が表示されます。 
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6. 「提出」をクリックします 

 

競争参加資格確認申請書受信確認通知画面が表示されます。 

7. 競争参加資格確認申請書の提出が完了したことを確認します 

 

注意 競争参加資格確認申請書受信確認通知の印刷 

競争参加資格確認申請書受信確認通知は、ここでしか表示されません。必ず「印刷」ボタンに

より印刷を行います。 

「調達案件一覧」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移します メモ 
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3.4. 競争参加資格確認申請書受付票の表示 

3.4.1. 競争参加資格確認申請書受付票の表示とは 

発注者が発行した競争参加資格確認申請書受付票を表示することです。 

3.4.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します 

2. 「競争参加資格確認申請／参加表明書／技術資料」－「受付票」欄の

「表示」をクリックします 

 

競争参加資格確認申請書受付票画面が表示されます。 
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3. 競争参加資格確認申請書受付票が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移します 

3.5. 競争参加資格確認通知書の表示 

3.5.1. 競争参加資格確認通知書の表示とは 

発注者が発行した競争参加資格確認通知書を表示することです。 

メモ 
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3.5.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します 

2. 「競争参加資格確認申請／参加表明書／技術資料」－「通知書」欄の

「表示」をクリックします 

 

競争参加資格確認通知書画面が表示されます。 

3. 競争参加資格確認通知書が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移します メモ 
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3.6. 入札書の提出 

3.6.1. 入札書の提出とは 

入札書を作成・提出することです。入札書提出の際は同時に、内訳書等の添付ファイルを

送信します。 

3.6.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 条件を選択し、「入札状況一覧」をクリックします 

 

入札状況一覧画面が表示されます。 
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2. 「入札／再入札／見積」欄の「入札書提出」をクリックします 

 

入札書作成画面が表示されます。 

3. 「入札金額」欄に金額を入力し、参照をクリックします 

 

「ファイルの選択」ダイアログが表示されます。 
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4. ファイルの場所、ファイル名を指定し、「開く」をクリックします 

 

「ファイルの選択」ダイアログを閉じます。 

5. 「添付資料追加」をクリックし、「提出内容確認」をクリックします 

 

入札書確認画面が表示されます。 
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6. 内容を確認し、「入札書提出」をクリックします 

 

確認メッセージが表示されます。 

注意 入札書の印刷 

入札書は、ここでしか表示されません。必ず「印刷」ボタンにより印刷を行います。 

7. 「OK」をクリックします 

 

入札書受信確認通知画面が表示されます。 
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8. 入札書の提出が完了したことを確認します 

 

注意 入札書受信確認通知の印刷 

入札書受信確認通知は、ここでしか表示されません。必ず「印刷」ボタンにより印刷を行います。 

「入札状況一覧」をクリックすると、入札状況一覧画面に遷移します 

3.7. 入札書受付票の表示 

3.7.1. 入札書受付票の表示とは 

発行された入札書受付票を表示することです。 

メモ 
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3.7.2. 実際の操作 

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します 

2. 「受付票／通知書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

入札状況通知書一覧画面が表示されます。 

3. 「入札書受付票」欄の「表示」をクリックします 

 

入札書受付票画面が表示されます。 
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4. 入札書受付票が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、入札状況通知書一覧画面に遷移します 

3.8. 入札締切通知書の表示 

3.8.1. 入札締切通知書の表示とは 

発注者が発行した入札締切通知書を表示することです。 

3.8.2. 実際の操作 

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します 

2. 「受付票／通知書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

入札状況通知書一覧画面が表示されます。 

メモ 
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3. 「入札締切通知書」欄の「表示」をクリックします 

 

入札締切通知書画面が表示されます。 

4. 入札締切通知書が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、入札状況通知書一覧画面に遷移します 

3.9. 落札者決定通知書の表示 

3.9.1. 落札者決定通知書の表示とは 

発注者が発行した落札者決定通知書を表示することです。 

メモ 
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3.9.2. 実際の操作 

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します 

2. 「受付票／通知書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

入札状況通知書一覧画面が表示されます。 

3. 「落札者決定通知書」欄の「表示」をクリックします 

 

落札者決定通知書画面が表示されます。 
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4. 落札者決定通知書が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、入札状況通知書一覧画面に遷移します 

 

 

 

メモ 
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4. シナリオ３（地方農政局・通常落札） 
案件情報 内容 

入札方式 簡易公募型競争入札方式 

落札方式 総合評価 

評価値の算出方式 加算方式 

4.1. フロー 
 

発注者 受注者 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

案件の登録 文書のダウンロード 

参加表明書の提出 

参加表明書受付票の受理 参加表明書受付票の発行 

技術提案書受付票の受理 

入札書受付票の受理 

指名／非指名通知書の受理 指名／非指名通知書の発行 

技術提案書の提出 技術提案書受付票の発行 

「4.3.参加表明書の提出」

（P.63） 

「4.2.文書のダウンロード」

（P.60） 

「4.4.参加表明書受付票の

表示」（P.68） 

「4.5.指名／非指名通知書

の表示」（P.69） 

「4.6.技術提案書の提出」

（P.71） 

「4.7.技術提案書受付票の

表示」（P.74） 

「4.8.入札書の提出」（P.76） 

「4.9.入札書受付票の表示」

（P.79） 

入札書受付票の発行 入札書の提出 
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発注者 受注者 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2. 文書のダウンロード 

4.2.1. 文書のダウンロードとは 

公告された調達案件の入札説明書・図面等のファイルを、電子入札システムからダウンロー

ドすることです。 

入札締切通知書の受理 

入札締切通知書の発行 

開札執行 

落札者決定通知書の発行 落札者決定通知書の受理 

「4.10.入札締切通知書の表

示」（P.81） 

「4.11.落札者決定通知書の

表示」（P.82） 
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4.2.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 条件を選択し、「調達案件一覧」をクリックします 

 

調達案件一覧画面が表示されます。 

2. 「掲載文書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

ダウンロード文書一覧表示画面が表示されます。 
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3. 「ファイル名称」欄のリンクをクリックします 

 

「ファイルのダウンロード」ダイアログが表示されます。 

4. 「保存」をクリックします 

 

「名前をつけて保存」ダイアログが表示されます。 

5. 「保存」をクリックします 

 

入札説明書等のファイルが保存されます。 
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6. 「閉じる」をクリックします 

 

ダウンロード文書一覧表示画面が閉じます。 

4.3. 参加表明書の提出 

4.3.1. 参加表明書の提出とは 

公告された簡易公募型競争入札方式の調達案件に参加するため、参加表明書を作成・提

出することです。参加表明書の提出の際は同時に、添付資料のファイルを送信します。 
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4.3.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します 

2. 「競争参加資格確認申請／参加表明書／技術資料」欄の「提出」欄にあ

る「提出」をクリックします 

 

参加表明書作成画面が表示されます。 
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3. 「参照」をクリックします 

 

「ファイルの選択」ダイアログが表示されます。 

4. ファイルの場所、ファイル名を指定し、「開く」をクリックします 

 

「ファイルの選択」ダイアログを閉じます。 
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5. 「提出内容確認」をクリックします 

 

参加表明書提出画面が表示されます。 
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6. 「提出」をクリックします 

 

参加表明書受信確認通知画面が表示されます。 

7. 参加表明書の提出が完了したことを確認します 

 

注意 参加表明書受信確認通知の印刷 

参加表明書受信確認通知は、ここでしか表示されません。必ず「印刷」ボタンにより印刷を行い

ます。 

「調達案件一覧」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移します メモ 
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4.4. 参加表明書受付票の表示 

4.4.1. 参加表明書受付票の表示とは 

発注者が発行した参加表明書受付票を表示することです。 

4.4.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します 

2. 「競争参加資格確認申請／参加表明書／技術資料」－「受付票」欄の

「表示」をクリックします 

 

参加表明書受付票画面が表示されます。 
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3. 参加表明書受付票が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移します 

4.5. 指名／非指名通知書の表示 

4.5.1. 指名／非指名通知書の表示とは 

発注者が発行した指名通知書または非指名通知書を表示することです。 

メモ 
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4.5.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します 

2. 「競争参加資格確認申請／参加表明書／技術資料」－「通知書」欄の

「表示」をクリックします 

 

指名通知書画面、または非指名通知書画面が表示されます。 

3. 指名通知書、または非指名通知書が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移します メモ 
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4.6. 技術提案書の提出 

4.6.1. 技術提案書の提出とは 

総合評価のための技術提案書を作成・提出することです。技術提案書の提出の際は同時に、

添付資料のファイルを送信します。 

4.6.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します 

2. 「技術提案書」欄の「提出」をクリックします 

 

技術提案書作成画面が表示されます。 
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3. 「参照」をクリックします 

 

「ファイルの選択」ダイアログが表示されます。 

4. ファイルの場所、ファイル名を指定し、「開く」をクリックします 

 

「ファイルの選択」ダイアログを閉じます。 
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5. 「提出内容確認」をクリックします 

 

技術提案書確認画面が表示されます。 

6. 「提出」をクリックします 

 

技術提案書受信確認通知画面が表示されます。 
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7. 技術提案書の提出が完了したことを確認します 

 

注意 技術提案書受信確認通知の印刷 

技術提案書受信確認通知は、ここでしか表示されません。必ず「印刷」ボタンにより印刷を行い

ます。 

「調達案件一覧」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移します 

4.7. 技術提案書受付票の表示 

4.7.1. 技術提案書受付票の表示とは 

発行された技術提案書受付票を表示することです。 

メモ 
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4.7.2. 実際の操作 

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します 

2. 「技術提案書／受付票」欄の「表示」をクリックします 

 

技術提案書受付票画面が表示されます。 

3. 技術提案書受付票が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移します メモ 
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4.8. 入札書の提出 

4.8.1. 入札書の提出とは 

入札書を作成・提出することです。 

4.8.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 条件を選択し、「入札状況一覧」をクリックします 

 

入札状況一覧画面が表示されます。 
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2. 「入札／再入札／見積」欄の「入札書提出」をクリックします 

 

入札書作成画面が表示されます。 

3. 「入札金額」欄に金額を入力し、「提出内容確認」をクリックします 

 

入札書確認画面が表示されます。 



第 2 章 使い方 

4. シナリオ３（地方農政局・通常落札） 

78 
 

4. 内容を確認し、「入札書提出」をクリックします 

 

確認メッセージが表示されます。 

注意 入札書の印刷 

入札書は、ここでしか表示されません。必ず「印刷」ボタンにより印刷を行います。 

5. 「OK」をクリックします 

 

入札書受信確認通知画面が表示されます。 
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6. 入札書の提出が完了したことを確認します 

 

注意 入札書受信確認通知の印刷 

入札書受信確認通知は、ここでしか表示されません。必ず「印刷」ボタンにより印刷を行います。 

「入札状況一覧」をクリックすると、入札状況一覧画面に遷移します 

4.9. 入札書受付票の表示 

4.9.1. 入札書受付票の表示とは 

発行された入札書受付票を表示することです。 

メモ 
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4.9.2. 実際の操作 

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します 

2. 「受付票／通知書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

入札状況通知書一覧画面が表示されます。 

3. 「入札書受付票」欄の「表示」をクリックします 

 

入札書受付票画面が表示されます。 



第 2 章 使い方 

4. シナリオ３（地方農政局・通常落札） 

81 
 

4. 入札書受付票が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、入札状況通知書一覧画面に遷移します 

4.10. 入札締切通知書の表示 

4.10.1. 入札締切通知書の表示とは 

発注者が発行した入札締切通知書を表示することです。 

4.10.2. 実際の操作 

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します 

2. 「受付票／通知書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

入札状況通知書一覧画面が表示されます。 

メモ 
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3. 「入札締切通知書」欄の「表示」をクリックします 

 

入札締切通知書画面が表示されます。 

4. 入札締切通知書が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、入札状況通知書一覧画面に遷移します 

4.11. 落札者決定通知書の表示 

4.11.1. 落札者決定通知書の表示とは 

発注者が発行した落札者決定通知書を表示することです。 

メモ 



第 2 章 使い方 

4. シナリオ３（地方農政局・通常落札） 

83 
 

4.11.2. 実際の操作 

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します 

2. 「受付票／通知書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

入札状況通知書一覧画面が表示されます。 

3. 「落札者決定通知書」欄の「表示」をクリックします 

 

落札者決定通知書画面が表示されます。 
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4. 落札者決定通知書が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、入札状況通知書一覧画面に遷移します 

 

 

 

 

メモ 
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5. シナリオ４（地方農政局以外・通常落

札） 
案件情報 内容 

入札方式 簡易公募型競争入札方式 

落札方式 総合評価 

評価値の算出方式 加算方式 

5.1. フロー 
 

発注者 受注者 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

案件の登録 文書のダウンロード 

参加表明書の提出 

参加表明書受付票の受理 参加表明書受付票の発行 

技術提案書受付票の受理 技術提案書の確認登録 

入札書の提出 

入札書受付票の受理 

入札書受付票の発行 

指名／非指名通知書の受理 指名／非指名通知書の発行 

技術提案書の提出 技術提案書受付票の発行 

「5.3.参加表明書の提出」

（P.88） 

「5.2.文書のダウンロード」

（P.86） 

「5.4.参加表明書受付票の

表示」（P.94） 

「5.5.指名／非指名通知書

の表示」（P.95） 

「5.6.技術提案書の提出」

（P.97） 

「5.7.技術提案書受付票の

表示」（P.100） 

「5.8.入札書の提出」（P.102） 

「5.9.入札書受付票の表示」

（P.105） 
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発注者 受注者 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.2. 文書のダウンロード 

5.2.1. 文書のダウンロードとは 

公告された調達案件の入札説明書・図面等のファイルを、電子入札システムからダウンロー

ドすることです。 

入札締切通知書の受理 

入札締切通知書の発行 

開札執行 

落札者決定通知書の発行 落札者決定通知書の受理 

「5.10.入札締切通知書の表

示」（P.107） 

「5.11.落札者決定通知書の

表示」（P.109） 
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5.2.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 条件を選択し、「調達案件一覧」をクリックします 

 

調達案件一覧画面が表示されます。 

2. 「掲載文書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

ダウンロード文書一覧表示画面が表示されます。 
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3. 「ファイル名称」欄のリンクをクリックします 

 

「ファイルのダウンロード」ダイアログが表示されます。 

4. 「保存」をクリックします 

 

「名前をつけて保存」ダイアログが表示されます。 

5. 「保存」をクリックします 

 

入札説明書等のファイルが保存されます。 



第 2 章 使い方 

5. シナリオ４（地方農政局以外・通常落札） 

89 
 

6. 「閉じる」をクリックします 

 

ダウンロード文書一覧表示画面が閉じます。 

5.3. 参加表明書の提出 

5.3.1. 参加表明書の提出とは 

公告された簡易公募型競争入札方式の調達案件に参加するため、参加表明書を作成・提

出することです。参加表明書の提出の際は同時に、添付資料のファイルを送信します。 
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5.3.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します 

2. 「競争参加資格確認申請／参加表明書／技術資料」欄の「提出」欄にあ

る「提出」をクリックします 

 

参加表明書作成画面が表示されます。 
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3. 「参照」をクリックします 

 

「ファイルの選択」ダイアログが表示されます。 

4. ファイルの場所、ファイル名を指定し、「開く」をクリックします 

 

「ファイルの選択」ダイアログを閉じます。 
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5. 「提出内容確認」をクリックします 

 

参加表明書提出画面が表示されます。 
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6. 「提出」をクリックします 

 

参加表明書受信確認通知画面が表示されます。 

7. 参加表明書の提出が完了したことを確認します 

 

注意 参加表明書受信確認通知の印刷 

参加表明書受信確認通知は、ここでしか表示されません。必ず「印刷」ボタンにより印刷を行い

ます。 

「調達案件一覧」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移します メモ 
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5.4. 参加表明書受付票の表示 

5.4.1. 参加表明書受付票の表示とは 

発注者が発行した参加表明書受付票を表示することです。 

5.4.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します 

2. 「競争参加資格確認申請／参加表明書／技術資料」－「受付票」欄の

「表示」をクリックします 

 

参加表明書受付票画面が表示されます。 
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3. 参加表明書受付票が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移します 

5.5. 指名／非指名通知書の表示 

5.5.1. 指名／非指名通知書の表示とは 

発注者が発行した指名通知書または非指名通知書を表示することです。 

メモ 
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5.5.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します 

2. 「競争参加資格確認申請／参加表明書／技術資料」－「通知書」欄の

「表示」をクリックします 

 

指名通知書画面、または非指名通知書画面が表示されます。 

3. 指名通知書、または非指名通知書が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移します メモ 
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5.6. 技術提案書の提出 

5.6.1. 技術提案書の提出とは 

総合評価のための技術提案書を作成・提出することです。技術提案書の提出の際は同時に、

添付資料のファイルを送信します。 

5.6.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します 

2. 「技術提案書」欄の「提出」をクリックします 

 

技術提案書作成画面が表示されます。 
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3. 「参照」をクリックします 

 

「ファイルの選択」ダイアログが表示されます。 

4. ファイルの場所、ファイル名を指定し、「開く」をクリックします 

 

「ファイルの選択」ダイアログを閉じます。 
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5. 「提出内容確認」をクリックします 

 

技術提案書確認画面が表示されます。 

6. 「提出」をクリックします 

 

技術提案書受信確認通知画面が表示されます。 

注意 技術提案書受信確認通知の印刷 

技術提案書受信確認通知は、ここでしか表示されません。必ず「印刷」ボタンにより印刷を行い

ます。 
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7. 技術提案書の提出が完了したことを確認します 

 

技術提案書受信確認通知印刷画面が表示されます。 

「調達案件一覧」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移します 

5.7. 技術提案書受付票の表示 

5.7.1. 技術提案書受付票の表示とは 

発行された技術提案書受付票を表示することです。 

メモ 
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5.7.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、調達案件一覧画面を表示します 

2. 「技術提案書／受付票」欄の「表示」をクリックします 

 

技術提案書受付票画面が表示されます。 

3. 技術提案書受付票が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、調達案件一覧画面に遷移します メモ 
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5.8. 入札書の提出 

5.8.1. 入札書の提出とは 

入札書を作成・提出することです。 

5.8.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 条件を選択し、「入札状況一覧」をクリックします 

 

入札状況一覧画面が表示されます。 
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2. 「入札／再入札／見積」欄の「入札書提出」をクリックします 

 

入札書画面が表示されます。 

3. 「入札金額」欄に金額を入力し、「提出内容確認」をクリックします 

 

入札書確認画面が表示されます。 
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4. 内容を確認し、「入札書提出」をクリックします 

 

確認メッセージが表示されます。 

注意 入札書の印刷 

入札書は、ここでしか表示されません。必ず「印刷」ボタンにより印刷を行います。 

5. 「OK」をクリックします 

 

入札書受信確認通知画面が表示されます。 
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6. 入札書の提出が完了したことを確認します 

 

注意 入札書受信確認通知の印刷 

入札書受信確認通知は、ここでしか表示されません。必ず「印刷」ボタンにより印刷を行います。 

「入札状況一覧」をクリックすると、入札状況一覧画面に遷移します 

5.9. 入札書受付票の表示 

5.9.1. 入札書受付票の表示とは 

発行された入札書受付票を表示することです。 

メモ 
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5.9.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します 

2. 「受付票／通知書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

入札状況通知書一覧画面が表示されます。 

3. 「入札書受付票」欄の「表示」をクリックします 

 

入札書受付票画面が表示されます。 



第 2 章 使い方 

5. シナリオ４（地方農政局以外・通常落札） 

107 
 

4. 入札書受付票が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、入札状況通知書一覧画面に遷移します 

5.10. 入札締切通知書の表示 

5.10.1. 入札締切通知書の表示とは 

発注者が発行した入札締切通知書を表示することです。 

メモ 
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5.10.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します 

2. 「受付票／通知書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

入札状況通知書一覧画面が表示されます。 

3. 「入札締切通知書」欄の「表示」をクリックします 

 

入札締切通知書画面が表示されます。 
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4. 入札締切通知書が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、入札状況通知書一覧画面に遷移します 

5.11. 落札者決定通知書の表示 

5.11.1. 落札者決定通知書の表示とは 

発注者が発行した落札者決定通知書を表示することです。 

メモ 
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5.11.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します 

2. 「受付票／通知書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

入札状況通知書一覧画面が表示されます。 

3. 「落札決定者通知書」欄の「表示」をクリックします 

 

落札者決定通知書画面が表示されます。 
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4. 落札決定者通知書が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、入札状況通知書一覧画面に遷移します 

 

 

 

 

 

メモ 
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6. シナリオ５（地方農政局・再入札） 
案件情報 内容 

入札方式 一般競争入札方式 

落札方式 総合評価 

評価値の算出方式 除算方式（施工体制確認型） 

6.1. フロー 
 

発注者 受注者 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

案件の登録 文書のダウンロード 

競争参加資格確認申請書の提出 

競争参加資格確認申請受付票の受理 競争参加資格確認申請書受付票の発行 

内訳書のダウンロード 

競争参加資格確認通知書の受理 競争参加資格確認通知書の発行 

入札書の提出 

入札書受付票の受理 

入札締切通知書の受理 

入札書受付票の発行 

入札締切通知書の発行 
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発注者 受注者 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順は再入札通知書の受理から後の手順のみを掲載しております。 

6.2. 再入札通知書の表示 

6.2.1. 再入札通知書の表示とは 

発注者が発行した再入札通知書を表示することです。 

開札執行 

「6.2.再入札通知書の表示」

（P.113） 

再入札通知書の発行 再入札通知書の受理 

入札受付票の発行 再入札書の提出 

「6.3.再入札書の提出

（P.115） 

「6.5.入札締切通知書の表

示」（P.120） 

開札執行 

「6.6.落札者決定通知書の

表示」（P.122） 

落札者決定通知書の発行 落札者決定通知書の受理 

「6.4.入札書受付票の表

示」（P.118） 

入札書受付票の受理 

入札締切通知書の受理 

入札締切通知書の発行 
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6.2.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 条件を選択し、「入札状況一覧」をクリックします 

 

入札状況一覧画面が表示されます。 

2. 「受付票／通知書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

入札状況通知書一覧画面が表示されます。 
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3. 「再入札通知書」欄の「表示」をクリックします 

 

再入札通知書画面が表示されます。 

4. 再入札通知書が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、入札状況通知書一覧画面に遷移します 

 

6.3. 再入札書の提出 

6.3.1. 再入札書の提出とは 

再入札書を作成・提出することです。 

メモ 
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6.3.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します 

2. 「入札／再入札／見積」欄の「入札書提出」をクリックします 

 

再入札書作成画面が表示されます。 

3. 「入札金額」欄に金額を入力し、「提出内容確認」をクリックします 

 

再入札書確認画面が表示されます。 
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4. 内容を確認し、「再入札書提出」をクリックします 

 

確認メッセージが表示されます。 

注意 再入札札書の印刷 

再入札書は、ここでしか表示されません。必ず「印刷」ボタンにより印刷を行います。 

5. 「OK」をクリックします 

 

再入札書受信確認通知画面が表示されます。 
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6. 再入札書の提出が完了したことを確認します 

 

注意 再入札書受信確認通知の印刷 

再入札書受信確認通知は、ここでしか表示されません。必ず「印刷」ボタンにより印刷を行いま

す。 

「入札状況一覧」をクリックすると、入札状況一覧画面に遷移します 

 

6.4. 入札書受付票の表示 

6.4.1. 入札書受付票の表示とは 

発行された入札書受付票を表示することです。 

メモ 
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6.4.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します 

2. 「受付票／通知書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

入札状況通知書一覧画面が表示されます。 

3. 「入札書受付票」欄の「表示」をクリックします 

 

入札書受付票画面が表示されます。 
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4. 入札書受付票が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、入札状況一覧画面に遷移します 

6.5. 入札締切通知書の表示 

6.5.1. 入札締切通知書の表示とは 

発注者が発行した入札締切通知書を表示することです。 

メモ 
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6.5.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します 

2. 「受付票／通知書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

入札状況通知書一覧画面が表示されます。 

3. 「入札締切通知書」欄の「表示」をクリックします 

 

入札締切通知書画面が表示されます。 
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4. 入札締切通知書が表示されたことを確認します 

 

「入札状況一覧」をクリックすると、入札状況一覧画面に遷移します 

6.6. 落札者決定通知書の表示 

6.6.1. 落札者決定通知書の表示とは 

発注者が発行した落札者決定通知書を表示することです。 

メモ 
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6.6.2. 実際の操作 

操作手順 

1. 対象条件を検索し、入札状況一覧画面を表示します 

2. 「受付票／通知書一覧」欄の「表示」をクリックします 

 

入札状況通知書一覧画面が表示されます。 

3. 「落札者決定者通知書」欄の「表示」をクリックします 

 

落札者決定通知書画面が表示されます。 
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4. 落札者決定者通知書が表示されたことを確認します 

 

「戻る」をクリックすると、入札状況通知書一覧画面に遷移します 

 

 

 

 

メモ 
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7. システムの終了 

7.1. 電子入札システムの終了 
ログアウト後、電子入札システムを表示しているブラウザを終了することによって、電子入札

システムの終了となります。 

 

操作手順 

1. 「ログアウト」をクリックします 

 

ログアウト確認メッセージが表示されます。 
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2. 「OK」をクリックします 

 

ログアウト完了画面が表示されます。 

3. ブラウザの「×」をクリックします 

 

電子入札システムが終了します。 
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8. 問い合わせに関して 
 

電子入札システムに関するお問い合わせは電子入札センター  

ヘルプデスク へ 

TEL ：048-254-6031 

E-mail:  help@maff-ebic.go.jp 
月～金 9:00～12:00, 13:00～16:00 (※土日、祝日、年末年始を除く) 
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